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1. peatiikk
Tookorraldus terviktekstide koostamisel

§ 1. Tervikteksti ametlikkuse ja autentsuse tagamine

(1) Riigi Teatajas (edaspidi R7T) avaldatud terviktekstid on Oigusaktide ametlikud
kehtivusandmetega redaktsioonid, milles esitatakse lébivalt kdik digusaktis tehtud muudatused.
Esimene algtekst-terviktekst on iihtlasi ka tervikteksti esimene redaktsioon.

(2) Kéesolev juhis on antud Riigi Teataja seaduse (edaspidi R7S) § 9 15ike 1 kohaselt tervikteksti
koostamise, esitamise ja avaldamise digsuse ning ametlikkuse tagamiseks.

(3) Vastavalt RTS § 9 loikele 1 vastutab akti andja volitatud esindaja tervikteksti ning selles
sisalduvate andmete digsuse eest.

§ 2. Terviktekstide esitamise iildkord

(1) Terviktekst koostatakse ja esitatakse:
1) akti muutmisel (ka kehtetuks tunnistamisel) akti andja voi Riigikohtu poolt;
2) méadruse aluseks oleva volitusnormi kehtetuks tunnistamisel.

(2) Terviktekste koostavad ja esitavad RT-sse vastavalt RTS § 9 loikele 3:

1) Justiitsministeerium — seadused, Vabariigi Presidendi seadlused, Riigikogu otsused ning
Vabariigi Valitsuse méérused ja korraldused (Vastavalt RTS § 14 1dikele 2 koostab kuni
31.12.2010 Vabariigi Valitsuse miéruste ja korralduste terviktekstid Riigikantselei.);

2) ministeeriumid — asjaomaste ministrite méaérused;

3) Eesti Pank — Eesti Panga presidendi méérused;

4) Riigikogu Kantselei — Vabariigi Valimiskomisjoni méérused;

5) kohaliku omavalitsuse iliksus — kohaliku omavalitsuse liksuse médrused.

(3) Terviktekstide koostamise eest vastutavas asutuses médratakse akti andja volitatud esindajaks
tervikteksti koostaja ja esitaja (edaspidi esitaja).

§ 3. Esitamisoigused

(1) RT-sse aktide esitamisdiguste saamiseks saadab esitaja Riigi Teataja véljaandjale digitaalselt
allkirjastatud taotluse jargmiste andmetega:
1) esitaja ees- ja perekonnanimi;
2) isikukood;
3) asutus;
4) ametinimetus;
5) e-posti aadress;
6) telefon;
7) dokument voi viide sellele, mis tdestab isiku ametiiilesandena tervikteksti koostamise ja
esitamise digust (nditeks ametijuhend);
8) millise akti andja ja akti liigi esitajadigusi taotletakse.

(2) Riigi Teataja viljaandja juhendab enne esitajadiguste andmist esitajat ning edaspidi abistab teda
vajadusel terviktekstide koostamisel ja esitamisel.
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(3) Riigi Teataja véljaandja peab esitajate lile arvestust, teatab neile diguste andmisest ja voimaldab
terviktekste esitada vaid selleks digust omavatel isikutel.

(4) Esitajadiguste loppemisel teatab esitaja vOi tema vahetu juht sellest Riigi Teataja vdljaandjale.
§ 4. Tookorraldus

(1) Igas terviktekste koostavas asutuses on soovitav t66 korraldada nii, et vahetult enne muutva akti
eelndu allakirjutamiseks esitamist vaataks selle (eelkdige muutmiskisud) iile esitaja (tervikteksti
koostamise eest vastutav ametnik). Kontrollima peab jargmiste nduete tditmist:

1) muudatused on sisseviidavad kehtivasse tervikteksti;

2) muudetakse muudatuse joustumise hetkel kehtivat sOnastust, mitte monda varasemat
tervikteksti voi koguni algteksti;

3) kas aktist on olemas avaldatud tulevikuredaktsioon ning vajadusel muutvas aktis sellega
arvestada;

4) jargitakse tervikteksti koostamisega seotud normitehnilist nduet — ei muudeta juba joustunud
muutmise akti (muutmiskéske), kuna see on oma olemuselt ajutise iseloomuga, st péirast
muutmiskdsu joustumist ning muudatuste tegemist muudetavas tekstis kaotab muutev akt
iseseisva tdhenduse ning selles tehtavad muudatused ei oma diguslikku tdhendust;

5) jargitakse tervikteksti koostamisega seotud normitehnilist nduet —muutva akti eelndus ei
esitata iseseisvaid Oigusnorme, v.a jOustumisnormi sdtestamine. Normitehnika reeglite
kohaselt on dige esitada sellised iseseisvad Gigusnormid muudetava digusakti rakendus-
sitetena;

6) et muutva akti joustumissitted oleksid rakendatavad, arvestades akti vastuvotmiseks,
allkirjastamiseks ja Riigi Teatajas avaldamiseks kuluvat aega.

(2) Esitaja vo1 tema vahetu juht peab tagama tervikteksti tdhtaegse esitamise, kindlustades to6tajate
asendused, neile esitajadiguste taotlemise ja pooleliolevate terviktekstide koostamise iilesannete
asendajale lileandmise.

(3) Kui tervikteksti koostamisel esineb asjaolusid (tehnilised probleemid voi1 vead muutvas ja/voi
muudetavas aktis), mille lahendamiseks juhis puudub, tuleb votta lihendust Riigi Teataja
viljaandjaga ning leida iihiselt sobiv lahendus enne uue tervikteksti esitamist.

§ 5. Tervikteksti esitamiskohustuse mééiramine, esitamistihtajad ja teavitus

(1) Riigi Teataja véljaandja madrab avaldamiseks esitatud algtekstide ja algtekst-terviktekstides
sisalduvate muutmiskéskude alusel tervikteksti esitamiskohustuse Riigi Teataja infosiisteemis.

(2) Riigi Teataja viljaandja méadrab tervikteksti esitamise kohustuse tervikteksti voi
terviktekstidesse, mille avaldamismirkele muutmiskésus on viidatud ja terviktekstidesse, mis
on muudatuse avaldamise ajal juba koostatud ja avaldatud. Riigi Teataja véljaandja méirgib
asendatavad terviktekstid mittejoustunuks.

(3) Riigi Teataja infosiisteem saadab esitajale automaatselt tervikteksti esitamise kohustuse teate
koos muutva akti ja tervikteksti voi tekstide, mille alusel uus terviktekst tuleb koostada, linkidega
ja RTS § 9 16ike 4 alusel Riigi Teataja véljaandja poolt madratud esitamistéhtajaga.
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(4) Esitamistihtaja madramisel arvestab véljaandja terviktekstide koostamise mahukust ja algteksti
avaldamistdhtacga. Tdhtaeg médratakse arvestusega, et teate véljastamise ja esitamise tdhtpaeva
vahele jadb vihemalt kaks toopdeva. Kui algteksti kiireloomulisest avaldamisvajadusest tuleneb
liithem téhtaeg, siis jéetakse ka terviktekstide koostamiseks vahem aega.

(5) Vastavalt RTS § 9 1oikele 4 on tervikteksti esitamise hilisem téhtpdev algteksti (muutva akti)
avaldamisele eelnev pdev.

(6) Takistusest tervikteksti tdhtaegsel esitamisel teavitab tervikteksti esitaja viivituseta Riigi Teataja
viljaandjat, kes juhendab tervikteksti koostajat.

(7) Tervikteksti esitamistidhtaja tiletamisel teavitab Riigi Teataja viljaandja tervikteksti esitajat ja
tema vahetut juhti.

(8) Enne tervikteksti avaldamist kontrollib Riigi Teataja véljaandja tervikteksti koostamise digsust
ja vigade avastamisel teavitab sellest tervikteksti esitajat ning tagab kooskdlastatult tervikteksti
esitajaga RTS § 10 loike 1 alusel vea parandamise enne avaldamist.

(9) Vastavalt RTS § 9 16ikele 7 voib Riigi Teataja véljaandja vigadega voi nduetele mittevastava
tervikteksti avaldamise peatada ja nduda uue tervikteksti esitamist. Samuti voib algteksti, mille
alusel terviktekst koostatakse, avaldamise peatada ja selle juba kavandatud kuupéevaga andest
vilja jatta. Sellisest vdljaandja otsusest teavitatakse viivituseta esitajat ja tema vahetut juhti.

2. peatiikk
Tervikteksti koostamise reeglid

§ 6. Tervikteksti koostamise toovahend

(1) Terviktekstid koostatakse XML 0Gigusakti skeemide pdohiselt XML todvahendiga Vexpro
(edaspidi XML toovahend).

(2) Tervikteksti koostaja peab esmakordsel XML todvahendi kidivitamisel seadistama akti juurde
kdivad vaikevédrtustega andmed, valides iilevalt ,,Seaded* meniiiist ,,Halda eeldefineeritud
valikuid* ja siis:

1) ,,Kasutaja halduse* vormil sisestama oma eesnime, perekonnanime ja ameti;
2) ,,Viljaandjate haldus®“ vormil sisestama viljaandja, kelle aktidest ta terviktekste koostab;

3) ,.Kasutaja seaded” vormil sisestama tdpse asukoha oma t66 kataloogile, kuhu hakatakse
vaikimisi toovahendiga akte salvestama.

Ndide 1. Téokataloogi seadistamine
Eeldefineeritud vaartuste haldus (2]

Allkiriastajate haldus | Kasutaja haldus | Valjaandjate haldus | Kasutaja seaded

FParameeter Yaanus
Tdd kataloog CADocuments and SettingstimantinpDeskiopml

Salesta
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§ 7. Tervikteksti koostamine ja esitamine
(1) Tervikteksti koostamisel peab iiheselt kinni pidama muutva sitte (muutmiskdsu) sonastusest.
(2) Saades teate tervikteksti koostamise ja esitamise kohustusest, koostatakse terviktekst jargmises

tegevuste jarjekorras:

1) laaditakse algtekst-terviktekst voi muudetav tervikteksti redaktsioon alla, avades akti RTs ja
akti kohal olevast meniiiist valitakse ,,Laadi alla — XML failina® ning salvestatakse akt
arvutisse;

2) avatakse XML toovahend ning valitakse mentiiiist ,,Fail“ késklus ,,Ava‘* ja avatakse allalaetud
XML fail;

3) algtekst-tervikteksti alusel tervikteksti koostamisel teostatakse esmajirjekorras loikes 3
sitestatud toimingud;

4) kontrollitakse tiletekstiotsinguga, kas esineb eelmise redaktsiooni veaparanduse maérkeid ja
eemaldatakse need, valides parema hiireklahviga ,,eemalda veaparandus®.

5) lisatakse muutmismarge piisesse vastavalt §le 9;

6) viiakse sisse muutmiskdskude alusel muudatused ja tdiendused vastavalt §dele 10-21 ja
lisatakse muutmismarked vastavalt §le 11;

7) uute muutmiskdskude alusel muudatuste sisseviimisel eemaldatakse aegunud muutmis-
mirked ainult nende sitete jirelt, kuhu viiakse muudatused sisse vastavalt §le 13;

8) lisatakse ,,Metaandmete vaates™ lahtrisse ,Kehtivuse alguse kuupdev™ tervikteksti

redaktsiooni kehtivuse alguse kuupdev ldhtudes viimase sisseviidud muudatuse iildjuhul
varaseimast joustumisest.

(3) Algtekst-terviktekstist tervikteksti koostamisel:

1)

muudetakse ,,Teksti liigi“ vidlja vairtus rippmeniilist ,terviktekstiks® ning ,,Dokumendi
staatus* vélja véirtus ,,Esitatud avaldamiseks*;

Ndide 2. Teksti liigi muutmine

Dokumendi vaade
hMetaandmete vaade

Mimetus Vaanus
Seizund
Yaljaandja Haridus- ja teadusminister

Dokumendi liik maarus
Teksti liik alotekst-tervikiekst -

Dokumendi l... |algtekst
mMarksdna alotekst-ternvikiekst

Dokurmendi .. [lerdikiekst

Dokumendi ... | avaldatud
Akti nr, 39
2) jdetakse teiste aktide muutmise ja kehtetuks tunnistamise sitted terviktekstist vélja ja tuuakse

3)

nurksulgudes &dra vastav mirge, mis lisatakse sétte sisu asemele;

lisatakse pealkirja all olevasse ,,vastuvoetud mérkesse™ akti esmane joustumise kuupéev.
,»Vastuvoetud mirke* muutmiseks/tdiendamiseks tuleb selle tekstil vajutada hiire paremat
kldpsu ning valida tekkinud meniiiist ,,Muuda/Eemalda vastuvdetud mirge ja tdiendada
avanenud vormi midruse esmase joustumise kuupdevaga. Kontrollige kindlasti ka kdik
»Vastuvoetud mirke* andmed iile ja vajadusel parandage, et need andmed viitaksid koik
esmasele Riigi Teatajas avaldatud algtekst-terviktekstile.

Ndide 3. Viilja jdetava teksti mdrkimine

§ 28. Maiiruste kehtetuks tunnistamine
Mairuse §ga 27 muudetakse 26.09.1999 mééarust nr 100 ning §ga 28 tunnistatakse kehtetuks
15.01.2001 maérus nr 12.



18.06.2014

§ 28. Miiruste kehtetuks tunnistamine
[Kéesolevast tekstist vélja jaetud].

4) eemaldatakse akti ja lisade allkirjad, vajutades parempoolses ,,Dokumendi vaate® aknas
iilkshaaval iga elemendi ,,Allkirjastaja® peal hiire paremat klahvi ja nuppu ,,Eemalda
element*.

Ndide 4. Allkirjastaja eemaldamine

Dokumendivaade | Metaandmete wvaade

Oigusakt
rf?lpilasl-:ndu tequtsemise tingimused ja kord
= Qigusakti sisu
maarus kehtestata. ..
1. Opilaskodu tegutsemise pahimited
2. ﬁpilaskudu tidaen ja paiknemine
3. Opilaskodu personal
4 ﬁpilaskudus dpilastele osutatavad teen
& Opilaskodu kodukard
& [1]. Gpilane
+- 6. Madruse jdusturmine
Allkirjastaja: Tdnis L
Allkirjastaja: Andres
+- Lisa

AT

Eemalda element "

(4) Parast muudatuste sisseviimist kontrollib koostaja teksti iile, salvestab selle ,,Fail* meniiiist
valides ,,Salvesta nimega“, allkirjastab digitaalselt ja esitab asutuse dokumendihaldussiisteemist
(DHS) voi muul viisil tile dokumendivahetuskeskuse (DVK) elektroonilisele Riigi Teatajale.

§ 8. Muutmismirge

(1) Muutmismairge on tervikteksti element, mis viitab tervikteksti muutvale aktile koos lingiga
avaldamismarkest, et tagada kasutajale voimalus tutvuda muutmiskidskudega ja kontrollida
nende tervikteksti sisseviimise digsust.

(2) Muutmismairge lisatakse iga terviktekstis tehtud muudatuse aluseks oleva muutva akti kohta
muutmismargete loetellu tervikteksti pédises avaldamise kronoloogilises jirjekorras ja muudetud
elemendi voi sitte jarel.

(3) Muutmismirge péises koosneb muutva akti vastuvotmisandmetest, avaldamismérkest ja
joustumisandmetest.

Ndide 5. Muutmismdrge mddruse pdises.
Muudetud jargmiste aktidega
Vastuvotmine Avaldamine Joustumine
02.11.2011 BTl 08.11.2011. 1 11.11.2011

(4) Vastuvotmisandmed on akti kuupéev.

(5) Avaldamismérge koosneb RT osa numbrist, ilmumise kuupédevast, artikli numbrist ja viite
numbrist, mis omakorda koosneb nendest samadest avaldamismirke andmetest jirjestikulise
araabia numbrite jadana (RT osa nrt+avaldamise kuupdev+tkolmekohalene artikli number).
Viite numbri koosnemine ja néide asub https://www.riigiteataja.ee/kkk.html.
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(6) Joustumisandmed koosnevad jOustumiskuupdevast voOi slindmuse kirjeldusest, millega
joustumine on seotud. Kui muudatused, mis muutva akti alusel tervikteksti sisse viiakse,
joustuvad erinevatel kuupdevadel, mérgitakse pdisesse esimesena iildine joustumisaeg ja
lisatakse osalise joustumise kuupdevad vastavalt joustumisnormile.

(7) Muutmismérkes joustumisandmete markimisel juhindutakse Riigi Teataja viljaandja poolt akti
avaldamisel mérgitud muutva akti iildisest joustumisajast ja joustumisnormis sitestatud erinevate
sdtete joustumisaegadest.

(8) Muutmismérge akti muudetud elemendi voOi sdtte jdrel koosneb avaldamismairkest ja
joustumisandmetest.

Ndide 6. Sditte muutmismdrge (§ 3 1g 2 p 1).

§ 3. Mets ja metsamaa
(1) Mets on dkosOsteem, mis koosneb metsam
(2) Metsamaa kiesoleva seaduse tihenduses

1) on metsamaa kilvikuna kantud maakatastri
[ET 1 2008, 56, 314 — jdust. 01.01.2009]

(9) Muutmismérge kehtetuks tunnistatud elemendi voi sétte jirel koosneb sonast ,,Kehtetu — «,
avaldamismaérkest ja jdustumisandmetest.

Ndide 7. Kehtetuks mineva sdtte muutmismdrge (§ 2 Ig 2).

§ 2. Laboratooriumi eelarve, pangakonto, pitsat ja siimboolika

(1) Laboratoorium on riigieelarvest rahastatay asutus, kellel on oma eelarve ja a
koosseisus.

(2]

[Kehtetu — BT | 1607 2010, 33 — jdust. 31.07.2010]

(10) Muutmismérke alamelemendiks on vdimalik nii enne kirjeldatud andmeid kui ka pérast neid
lisada alumisele viljale ,,Tavatekst* vastavalt kdesoleva juhendi §dele 8-20.

§ 9. Muutmismirke lisamine akti paisesse

(1) Esimese muutmismérke lisamiseks tervikteksti pdisesse avatakse meniiiist ,, ToOriistad” ja
valitakse ,,Dokumendi muutmismérge ning lisatakse muutmismarke andmed, tiites muutva akti
kohta kéivad véljad:
1) akti kuupéev;
2) RT osa;
3) akti avaldamise kuupéev RTs;
4) akti artikkel RTs;
5) viide aktile (link avaldamismirkelt) vastavalt 16ikele 2;
6) joustumine.

Ndide 8. Mddruse pdise muutmismdrge koos selle tekitamise vormiga.
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Terviseameti pohimaarus
Vastu vietud 06.11.2009 nr 82
(RTL. 2009 84 1235)
jBustumine 01.01.2010

Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvotmine Avaldamine Joéustumine
02.11.2011 RT 1. 0811.2011. 1 11.11.2011
15.03.2012 RTI. 20032012 3 23032012
Muutmismarge e
| i
Tavatekst:
-
§ Akt kuupdev: 15.03.2012 &=
i Akti number:
( RT osa: RTI
( RT avaldamine kuupdev: |20.03.2012 &=
RT aasta:
SRTr
( RT artikkel: 3
¢ Viide aktile: 120032012003 Kontrolli URL-i
(| JGustumine: 23.03.2012 =
F -
5 Tavatekst:
y -
= Eemalda muutmismarge Salvesta muutmismarge

(2) Esimese muutmismérke lisamisel tervikteksti péisesse lisatakse viide aktile (link avaldamis-
mirkelt) jargnevalt:

1) Tervikteksti kohustuse kirja esimesest lingist salvestatakse muutev akt;

2) arvutisse salvestatud failil vajutatakse klaviatuuril nuppu ,,F2 ning mairgistatakse hiirega
faili nimes olev numbriline osa;

3) valitud ID numbri osal vajutatakse paremat hiirekldpsu ning valitakse tekkinud meniiiist
,Copy* voi kasutatakse klahvikombinatsiooni ,,Ctrl C** (kopeerimine);

Ndide 9. Lingi kopeerimine.

Paste

Delete

Select All

el
tus

am
ne

2Ne

itm
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4) XML toovahendis kustutatakse muutmismérke sisestamise vormis véljal ,,Viide aktile®
olemasolev tekst ning vajutatakse klaviatuuril ,,Ctrl V* (kleebi);

5) kui viide on lisatud, siis kuvatakse akti muutmismérkes avaldamismérke osa lingi kujul
(siniselt ja allajoonitult).

(3) Kui muutmiskésk ndeb ette ldbivalt ithe sOna asendamist teisega (nditeks sOna
“Pangainspektsioon” sonaga ‘“Finantsinspektsioon”) vastavas kédndes, tuleb muuta sona
“Pangainspektsioon” mis tahes kddndes. Sellisel juhul muudetavate sétete jarel muutmismairget

el tooda, vaid see kajastub akti pdises akti muutmismérkes tekstina.

Ndide 10. Akti pdise muutmismdrge koos muudatuse vormiga sonade libival asendamisel.

Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvétmine Avaldamine Joustumine
01.01.2011, masruses an lahivalt asendatud s6na
22102010 ETI1 01.11.2014, 3 "Pangainspekisioon” sonaga "Finantsinspektsioon” vastavas
kaandes

Muutmismarge (&)
d3arus kehtes e
1. Reguleer Tavatekst:
aarusega ke l 1.

Akti kuupdey: 22102010 =
! 2. TOOtB.ITIIS Ak‘ll number:
Juudest tingity =5e| sen:
. - : RTI
ddtamiseqa.

RT avaldamine kuupaew: |1.11.2010 =
3. Toetuse ! RT aasta:
NToetust ma g p,pe 5
sotsiaaltoetust =
2)Toetust ma K1 ATIRKEL : semad,
fikes 1 nimet: Yiide aktile: 101112010003 Kontrollil URL-1 ' renuse e
BOENKUIL tASUL j5 ohymine: 1.01.2011 =

maaruses on labivalt asendatud sdna "Pangainspektsioon, «

4, Toetuse | ' ganse
3 ole hiritatun -
21Toetusena 1 4 nise l&pg

ehtud kulutus) Eetnalda muutrmismarge Salvesta muutrnisrmarge

B)TDEtUSt MakaldraoE Ydaldvdil EalldluU RUILUORUITIETIUUETE RAIETIUNdd5ld REDLET LETILUY KUIULUSLE EESL.

(4) Kui tihte ja samasse tervikteksti viiakse sisse mitmest aktist tulenevad muudatused, lisatakse
tervikteksti pédisesse muutmismirked avaldamise kronoloogilises jérjekorras iga muutva akti
kohta eraldi.

§ 10. Joustumisaja mirkimise erisused péisesse lisatavas muutmismiirkes

(1) Kui ei ole teada, mis kuupideval akt joustub (nditeks siindmuse saabumine tulevikus), tuleb
terviktekst esitada ning muutmismairke lisamisel péisesse ja vastava sitte jérele mitte valida
kuupédeva joustumisajana, vaid muutmismirke vormi alumisele véljale ,, Tavatekst™ kirjutada
(soovitavalt kopeeri/kleebi vOimalusi kasutades) joustumisajana siindmus vastavalt

joustumisnormile voi tekst ,,joustub tulevikus”. ,, Tavateksti véljale tuleb teksti ette lisada ka
tuihik.



18.06.2014

Ndide 11. Tulevikus joustuva muudatuse muutmismdrge

Mutmismarge 6
-

Tavatekst:
-

Akt kuupdey: | | =

Akti number: | |

RT osa: RTI |

RT avaldamine kuupev: [1.11.2010 | @

RT aasta: | |

RT nr: | |

RT artikkel: E |

Yiide aktile: |1 01112010003 | kontrolli URL-

Jiustumine: | | =

jaustub tulevikus -

Tavatekst:

-
Eemalda muutmismarge Salesta muutmismarge

(2) Kui joustumisaeg on selgunud, on tervikteksti esitaja kohustatud viivitamatult (enne joustumisaja
saabumist) teavitama RT véljaandjat ja hoolitsema selle eest, et mérge ,,joustub tulevikus”
asendatakse tidpse joustumiskuupievaga.

(3) Kui muudatused joustuvad mitmel erineval ajal, mirgitakse muutmismirke vormi alumisel
“Tavatekst* viljal kdoik muutvas aktis sdtestatud muudatuste erinevad joustumisajad. Teksti ette
lisatakse koma ja tiihik. Sellisel juhul tuleb enamasti koostada ja esitada mitu tervikteksti ning
mirkida iga tervikteksti metaandmete vormil ,, Kehtivuse alguse kuupédevaks® sisseviidavate
muudatuste joustumise kuupéev.

Ndide 12. Akti osaline hilisem joustumine
Maiiruse § 16 Ig 1 kohaselt joustub méarus 31.09.2010 ning lg 2 kohaselt joustub § 9 01.10.2010.

10



18.06.2014
Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvotmine Avaldamine Joustumine
2210200 BT 01.11.2010, 3 01.01.2011, osaliselt 1.03.2011
Mutmismarge 6
W
il
5 Tavatekst:
b - TILIS
Akt kuupEey: 22.10.2010 | @
3 Akt number: | |
F JuLh
ti RT osa: RTI |
RT avaldarmine kuupaev: [1.11.2010 | @
3 RT aasta: | | -
( Kiln
5 RTnr | |
(| RT artikkel: E | klL
j[f iide aktile: 1101112010003 | Kontrolli URL- 1TKE
|
Jiiusturnine: 11.01.2011 | @
§ ,osaliselt 1.03.2011 -
(| Tawatekst: aku
E o
( — — A E
t Eemalda muutmismarge Salesta muutmismarge

Siin on hilisem joustumise kuupdev lisatud alumisse ,, Tavateksti ““ vdiljale koos koma ja tiihikuga.

(4) Kui muudatust rakendatakse tagasiulatuvalt enne muudatuse joustumise kuupéeva, siis lisatakse
muutmisméirkele sellekohane mérge.
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Ndide 13. Akti muudatuste varasem rakendamine.

Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvétmine Avaldamine Jéustumine

22102010 ETI1, 01.11.2010 3 01.01.2011, rakendatakse alates 1.12.2010

| Muutmismarge 6
12 =

1 Tavatekst:
i F LISE

Akt kuupdey: 22.10.2010 | @

P!

Akt number:
L | | i
il RT osa: |RTI |

RT avaldaring kuupaey: [1.11.2010 | @

% RT aasta: | |
1 = | | Gmr
i Ar:
5| RT attikkel: 3 | e
3 viide aktile: 101112010003 | Kontroll URL- | kal
el

T Jdusturmine: 1.01.2011 | @

. , rakendatakse alates 1.12.2010 -
1| Tavatekst: kLl
4 E
2 — o pez
ol Eemalda muutmismarge Salvesta muutmismarge

§ 11. Muutmismairke lisamine akti sisusse

(1) Elementi voi séttesse muudatuse sisseviimisel lisatakse muutmismarge elemendi voi sitte jirele
jargnevalt:

1) olles kursoriga sitte tekstil avada parema hiireklahviga kuvatud valikust ,Lisa
muutmismirge*; misjirel kuvatakse eeltdidetud pédisesse lisatud andmetega
muutmismarke vorm;

2) kontrollitakse, et joustumisaeg sitte osas vastaks muutmiskédsule ja joustumisnormile
ning vajadusel muudetakse vilja ,,Joustumisaeg™ andmeid;

3) kui alumisel ,,Tavateksti“ viljal on mérgitud osalised joustumise ajad, siis see teksti osa
eemaldatakse. Alles voib jdtta rakendamise erisused ja siindmuse saabumisel
joustumised;

4) vaikimisi muutmismarke lisamisel vastuvotmisandmeid tervikteksti koosseisu ei lisata,
st neid ei pea eemaldama;

5) vajutatakse nupule ,,Lisa muutmismérge®.

12
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Ndide 14. Mddruse sisu muutmismdrge koos vormiga.

Muutmismarge M
-

Tavatekst: 1
-

Akt kuupéey: &=

Akti number: ¥

RT osa: RTI

RT avaldamine kuupdew: 11.11.2010 = i

RT aasta: o

RT nr:

RT artikkel: 3

Yiide aktile: 101112010003 Kontrolli URL-i | 13

Jaustumine: 1.01.2011 = y
e JI

Tavatekst: 3
- 45

Eemalda muutmismarge Salvesta muutmismarge

& 5. Toetuse maksmine

i 11Sotsiaalkindlustusamet kannab toetuse summa isiku pangakontole «oi maksab valja posti teel t
dokumentide esitamise paevale jargneva kalendrikuu jooksul, kui dokumendid on esitatud kalendr
hiljemalt Olejargmise kalendrikuu jooksul, kui dokumendid on esitatud parast kalendrikuu 10, kuup

{2)Toetuse maksmisel Omardatakse valjamakstay hivitise summa sendi tapsusega.
[ET1 01.11.2010, 3 —joust. 01.01.2011]

(2) Ut tervikteksti koostades jdetakse muutmismaérked ka varasemate muudatuste juurde.

(3) Tuleb tagada, et tihegi muudetud sétte I16pus ei oleks muutmismairkeid rohkem kui iiks, kuna see
muudaks teksti arusaamatuks ja andmed ei kajastaks enam kasutajale ndhtavat viimast
muudatust. Kui muudatus tehakse elemendis, mida varem juba on muudetud, siis varasem mérge
eemaldatakse ja lisatakse uus.

(4) Erisused muutmismairke lisamisel on sétestatud §des 10-20.

§ 12. Muutmisméirke andmete muutmine ja eemaldamine

(1) Avaldatud aktide muutmismérke andmeid tohib muuta ja eemaldada ainult:
1) aegunud muutmisméirke eemaldamisel uute muutmismérgete lisamiseks;

2) alumisel ,,Tavateksti® viljal margitud siindmuse kirjelduse asendamisel kuupédevaga véljal
,,Joustumine.

(2) Juba avaldatud tervikteksti muutmismérgetes parandab vigu ainult Riigi Teataja véljaandja.

13
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(3) Muutmismairgete andmete muutmiseks ja eemaldamiseks tuleb:

1) olles kursoriga sitte tekstil avada parema hiireklahviga valik ,,muuda/eemalda

muutmismarge*;

2) avada muutmismérke vorm;

3) andmed parandada voi

4) muutmismirke eemaldamiseks vajutada nuppu ,,Eemalda muutmismarge*;

5) paranduse salvestamiseks vajutada nuppu ,,Salvesta muutmismarge®.

Ndide 15. Muutmismdrkel hiire parema klahvi vajutusega kuvatav valik.

§ 13. Ole

§ 2. Laboratooriumi eelarve, pangakonto, pitsat ja simboolika

(1) Laboratoorium on riigieelarvest rahastatay asutus, kellel on oma e
KODSSEISUS.

[ET 1 15.07.2010, 33 — jdust. 3077 7™
2) Lisa kommentaar

[kehtetu — BT 1, 15.07.2010, 53

MuudafEemalda muukmismarge

1 Lisa muukrmisrnarge
(2°) Ldike tekst Lisa valine vide
(31 Laboratooriumil on oma n Lisa dokumendisisene viide Dokurmendi
asjaajamiskorras. 1 Lisa pildif i
(4] Loike tekst Lisa pdf dokument

Lisa HTML Fragment

§ 3. Paragrahvi pealkiri Lisa erimérk
masolevate sitete muutmine ja tiiendamine

Sédtetes ja elementides (paragrahv, 16ige, punkt, preambula, pealkiri jm) muudatuste ja tdienduste
tegemiseks tuleb:

1)
2)
3)

4)

XML toovahendiga avatud aktis iga olemasolev sitte tekst voi sdtte muudetud teksti osa
eraldi dra mirgistada, vottes selle blokki ning

muutvast aktist, mis on avatud paralleelselt teises Vexpro programmis, ‘kopeeri’ (Ctrl C) ja
‘kleebi’ (Ctrl V) voimalusi kasutades asendada voi tdiendada teksti;

tabelid, valemid, erimérgid, html-fragmendid, pildid ja pdf failid lisatakse vastavalt §s 18
toodud juhisele;

lisada muudetud vdi tdiendatud elemendi jarele muutmismairge, vilja arvatud kiesoleva
juhendi § 7 16ike 3 punktis 2 sdtestatud juhul.

§ 14. Uute sitete ja elementide lisamine

Kui muutmiskdskudes ndhakse ette uute sétete (jaotusiiksuste) lisamine, tuleb:

1)
2)

3)

4)

5)

avada parempoolses paneelis ,,Dokumendi vaade* (kui ei ole avatud);

akti sisu vaates klopsata hiire vasaku klahviga eelneva sitte tekstil, et mirgistada &ra séte,
mille alla tuleb uus séte lisada;

parempoolses ,,Lubatud lisatavad elemendid* aknas teha topeltklops soovitud elemendil
(peatiikk, paragrahv, 15ige, punkt vm, ka iilaindeksiga sitted);

tuleb tihele panna, et tédvahend nummerdab elemendid (ka iilaindeksiga) automaatselt. Iga
mahukama jaotusiiksuse lisamisel, millel on alamelemente (niiteks lisatav paragrahv
1digetega), tuleb koik alamelemendid (nditeks 16ige voi punkt) lisada likshaaval;

pérast uue elemendi lisamist tuleb see ‘kopeeri-kleebi’ teel elemendi teksti osasse paigutada.
Kui sdte sisaldab mitmel real olevat tekstildiku, siis tuleb ,,Enter klahviga elemendi sees

14
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tekitada uus rida jargmise 1doigu tarbeks ning sisestada iga tekstildik eraldi. Peale teksti
kleepimist kontrollida, kas mingi teksti osa peab olema vormistatud iila- voi alaindeksina voi
allajoonituna, paksus voi kaldkirjas ning see parandus teha vastavalt §le 18 ;

6) lisada muutmismérge iga elemendi 16ppu, millega muutmiskdsu kohaselt akti tdiendatakse.
Muutmismarge paigutub automaatselt muudetud elemendi alla;

7) kui akti tiiendatakse muutmiskdsu kohaselt uue osa, peatiiki, jao, jaotise ja alajaotisega siis
hoolimata sellest, et kdik peatiiki alla kuuluvad elemendid ja alamelemendid sisestatakse
iikshaaval, tuuakse muutmismaérge lisatava jaotusiiksuse pealkirja jarel ja jaotusiiksuse 10pus;

8) normitehniline mirkus lisatakse vastavat vormi kasutades (vt § 15);

9) lisatava vOi muudetava tabeli muutmismarge lisatakse tabeli jirele olenemata muudatuste
hulgast tabeli sisus;

10) valemid lisatakse piltidena (vt § 18).

§ 15. Normitehnilise méirkuse muutmine, tiiendamine ja lisamine

(1) Normitehnilise mérkuse lisamiseks tuleb
1) kldpsata hiirega soovitud pealkirjal, séttel voi tabeli lahtris oleval tekstil;
2) valida XML t6ovahendi ,,Tooriistad* meniiiist ,,Normitehniline méarkus*
3) tdita avanenud vormil normitehnilise mérkuse numbri ja teksti véljad;

4) teksti vilja tditmiseks kopeerida muutva akti normitehnilise mérkuse tekst ’kopeeri—kleebi’
(Ctrl Cja Ctrl V) teel;

5) vajutada nuppu ,,Lisa normitehniline markus*;
6) lisada muutmismairge normitehnilise mérkuse teksti jérele.

Ndide 16. Normitehnilise mdrkuse vorm.
Normitehniline markus (5]
Mumber: |1
Tekst  |Euroopa Parlarmendi ja ndukogu direktive 2006/210E0 kaevandusfiostuse jaatmete kiitlermise ja direktivi 2004535E0 muutrmi

Lisa narmtehniline markus

(2) Asendamise korral tuleb XML toovahendis normitehnilise mérkuse tekst mérgistada ning
Interneti sirvijaga avatud muutvast aktist uus tekst ’kopeeri—kleebi’(Ctrl C ja Ctrl V) teel asemele
tuua.

(3) Taiendamise korral tuleb kldpsata normitehnilise mérkuse tekstil ning Interneti sirvijaga avatud
muutvast aktist tdiendav osa ’kopeeri-kleebi (Ctrl C ja Ctrl V) teel digesse kohta sisse tuua.

(4) Normitehnilise mérkuse kehtetuks tunnistamisel toimitakse vastavalt § 16 loikele 3.

§ 16. Siitete kehtetuks mirkimine

(1) Kui muutmiskésk ndeb ette preambuli, paragrahvi, 16ike ja punkti (ka alapunkti) kehtetuks
tunnistamise, tuleb kehtetuse markimiseks:

1) vajutada sétte teksti peal hiire paremat klahvi,
2) kuvatud meniiiist valida ,,Lisa muutmismairge®;
3) kirjutada avanenud muutmismérke vormi iilemisele véljale ,, Tavatekst* sona ,,Kehtetu — *;
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4) kontrollida, et kdik eeltdidetud muutva akti andmed oleksid diged ja vajadusel parandada;
5) vajutada nuppu ,,Lisa muutmismérge*;
6) kustutada kehtetuks muudetava sitte tekst muutmismarke eest;

7) paragrahvi kehtetuks muutmise korral tuleb eemaldada koik selle all olevad elemendid
(sdtted) vajutades parempoolses ,,Dokumendi vaate* aknas likshaaval iga elemendi peal hiire
paremat klahvi ja nuppu ,,Eemalda element*.

Ndide 17. Sdtte juurde lisatav ,, Kehtetu* mdrkega muutmismdrge.

§ 2. Tootamisega seotud lisakulud
[Kehtetu — BT [, 01.11.2010, 3 — joust. 01.01.2011]

Muutmismarge ﬁ
Kehtetu - -
Tavatekst:
-
Akt kuupaey: | | C=l
Akt number: | |
RT osa: RTI |
RT avaldamine kuupdey: [1.11.2010 | @
RT aasta: | |
RT nr: | |
RT artikkel: 3 |
Yiicle aktila: |1 01112010003 | Fontrolli URL-
Jiiusturnine: 1.01.2011 | @
-
Tavatekst:
-
Eemalda muutmismarge Salvesta muutmismarge

(2) Osa, peatiiki, jao, jaotise ja alljaotise kehtetuks mérkimisel tuleb:
1) selle jaotusiiksuse pealkirja peal vajutada hiire paremat klahvi;
2) meniiiist valida ,,Lisa muutmismarge*.
3) kirjutada avanenud muutmismarke vormil viljale ,,Tavatekst* sona ,,Kehtetu — ;
4) kontrollida, et koik eeltdidetud muutva akti andmed oleksid diged ja vajadusel muuta;
5) vajutada nuppu ,,Lisa muutmismarge*

6) seejérel tuleb selle jaotusiiksuse all olevad sitted eraldi kehtetuks mérkida (vt lg 1).
Jaotusiiksuse pealkiri ja selle sees olevad paragrahvide pealkirjad jaetakse alles.

(3) Normitehnilise mérkuse kehtetuks mérkimisel asendatakse normitehnilise markuse tekst sdnaga
»Kehtetu* ning selle alla lisatakse muutmismérge. NB! Muutmismarke vormi véljale ,, Tavatekst*
sona ,,Kehtetu® ei kirjutata.
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§ 17. Tervikteksti koostamise erireeglid

(1) Kui kahelauselist paragrahvi, 1diget, punkti tdiendatakse uue lausega, tuleb silmas pidada
jargmist:
1) kui muutvas séttes ei ole otseselt ndidatud, mitmenda lausega 15iget tdiendatakse, tuleb senist
kahelauselist 1diget vaikimisi tdiendada kolmanda lausega;

2) kui loiget tdiendatakse selgesonaliselt teise lausega, tuleb tdiendav lause esitada pérast esimest
lauset ja senine teine lause lugeda kolmandaks lauseks;

3) kui teksti tdiendatakse teise vOi kolmanda lausega vms, kuid muudetavas sittes lauseid ei ole,
siis jadb see ainsaks lauseks.

Aktis esitatud loetelusse uue esimese punkti lisamisel tuleb kontrollida, kas muutvas sittes
on ka selgesonaliselt 6eldud, et senised punktid numereeritakse vastavalt imber (senine p 1 p-ks
2 jne). Kui sellist selgesdnalist mirget ei ole, pole digust seniseid punkte iimber numereerida
ning tekib olukord, kus terviktekstis on iihes séttes korraga kaks punkti 1.

(2) Kéesoleva paragrahvi 1digetes 1 ja 2 esinevatest vigadest algtekstis tuleb teavitada akti andjat ja
tema taotlusel RTS § 10 alusel vead parandada; samaaegselt algtekstiga parandab vead
terviktekstis Riigi Teataja véljaandja.

(3) Kui akti muudetakse Riigikohtu otsusega, lisatakse Riigikohtu resolutsioon tekstina nii péises
kui sétte jarel, mida Riigikohtu resolutsioon puudutab, vastavalt selle sisule muutmismérgetes
alumisse tavateksti lahtrisse.

(4) Téhelepanuta tuleb jitta médruses olev joustumise téhtaeg, kui vastavalt seadusele akt sellisel
ajal joustuda ei saa. Kui mééruse joustumisnorm néeb ette joustumise kuupéeva, mis on vastuolus
seaduses ettendhtud joustumise ajaga, tuleb tervikteksti muutmismérgetes markida joustumise
aeg algteksti joustumise andmete alusel (HMS § 93 1g 2).

§ 18. Objektide lisamine akti sisse

Pildi lisamine Vii kursor asukohta, kuhu soovid pilti lisada ning kasuta parema hiireklahvi valikut
,Lisa pildifail“. Avaneb standardne aken, kus oma kataloogist leiad soovitud
pildifaili.

‘Vii kursor pildi peale ja parema hiireklahvi valiku abil ,,Eemalda fail*

Pildi kustutamine

HTML fragmendi ||Vii kursor asukohta, kuhu soovid HTML fragmenti lisada, ja kasuta parema

lisamine hiireklahvi valikut ,,LLisa HTML fragment*.
Avaneb vorm, kuhu saad sisestada v4i kopeerida html koodi. Vajuta nuppu ,,Salvesta
HTML fragment™.
HTML fragmendi ||Vii kursor asukohta, kus on HTML fragment mida soovid eemaldada ja kasuta
eemaldamine parema hiireklahvi valikut ,,Eemalda HTML fragment™.

PDF faili lisamine ||Vii kursor asukohta, kuhu soovid pilti lisada, ja kasuta parema hiireklahvi valikut
,»Lisa pdf dokument®. Avaneb standardne aken, kus leiad oma kataloogist soovitud
pdf faili ning vajuta ,,Vali pdf fail*

Lisatud PDF faili Vii kursor pdf dokumendi lingile ja vali parema hiireklahvi valiku abil ,,Kéivita fail
vaatamine

PDF faili Vii kursor pdf dokumendi lingile ja vali parema hiireklahvi valiku abil ,,Eemalda fail*“
kustutamine
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dokumendi

koosseisust

NORMITEHNILISE||Vii kursor sdna peale, millele soovid lisada normitehnilist mérkust. Vali mendiiist
MARKUSE ,» 1 00riistad” — ,,Lisa normitehniline markus*. Avaneb vorm, kuhu sisesta number ja
LISAMINE normitehnilise markuse tekst ning vajuta nuppu ,,Lisa normitehniline markus*

NORMITEHNILISE||Vii kursor normitehnilise mirkuse numbri vai teksti peale ja vali parema hiireklahvi

MARKUSE valik ,,Eemalda normitehniline markus
KUSTUTAMINE

REAVAHETUSE ||Sisesta tekst ja vajuta klaviatuuril ,, ENTER*
KASUTAMINE

REAVAHETUSE ||Vii kursor halli reavahetuse peale ja vali parema hiireklahvi valiku abil ,,Eemalda
KUSTUTAMINE |[reavahetus

TEKSTILE ULA- |Mirgista sonaosa, millele soovid rakendada iila- vdi alaindeksit ning vali kiirnupust
JA 2 X

ALAINDEKSITE [ X 5 7\2
LISAMINE

TEKSTI B I
ROHUTAMINE Margista tekstiosa, millele soovid rakendada paksu , kursiiv- voi

B,LLU U

allajoonitud —= kirja. Viljaliilitamiseks tuleb uuesti samal nupul vajutada.

ERIMARKIDE Vali meniiiist TOORIISTAD “Erimirgid” ning tee topeltkldps sobival mérgil.
LISAMINE

§ 19. HTML fragmendi lisamine

1. HTML fragmendi lisamiseks tuleb Modzilla veebilehitsejas mérgistada éra lisatav osa ning siis
vajutada margistatud tekstil hiire paremat nuppu ning valida ,,Vaata valiku l&dhtekoodi®.

2. Avanevas lidhtekoodi aknas on dige kood juba valitud ning tuleb vajutada klaviatuuril ,,CTRL C*

3. Toovahendis vajutada kohas kuhu HTML fragmenti lisada hiire paremat nuppu ning valida ,,Lisa
HTML fragment* ning avanenud aknas vajutada klaviatuuril ,,CTRL V* ning vajutada ,,Salvesta
HTML fragment*.

3. peatiikk
Kehtetute terviktekstide koostamine ja esitamine

§ 20. Akti tervikuna kehtetuks tunnistamine voi muutumine — iildreeglid

(1) Akti kehtetuks tunnistamisel akti andja vdi Riigikohtu poolt vdi méiéruse aluseks oleva
volitusnormi kehtetuks muutumisel vai teenistusliku jarelevalve korras kehtetuks tunnistamisel
koostatakse ja avaldatakse alati selle akti viimane terviktekst markega “Kehtetu”.

(2) Viimasel terviktekstil ei esitata enam akti teksti, vaid akti pealkiri, vastuvdtmismérge ning akti
enda kehtetuks tunnistamise andmed (muutmismaérge), mille avaldamismairke link viitab sellele
oigusaktile, mille alusel kdnealune akt kehtetuks muutus (Néiteks volitusnormi kehtetuks
muutumise tottu médruse kehtetuks muutumisel viitab link seadusele voi Riigikohtu otsusele,
millega volitusnorm kehtetuks tunnistati).
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(3) Viimase kehtetu tervikteksti koostamiseks tuleb sooritada toimingud alljargnevas jirjekorras:
1) Alusta tervikteksti koostamist Vexpros samamoodi nagu §is 7;

2) XML toovahendiga avatud tervikteksti kehtivas redaktsioonis eemaldada normitehnilised
markused, veaparandused, varasemad dokumendi muutmismaérked, allkirjad ja lisad;

3) kldpsata ,, Tooriistad* meniiiis ,,Eemalda dokumendi sisu‘ ning

4) vajutada kinnituseks avanevas aknas nupule ,,Jah®;

5) avada,, Todriistad” meniiiist ,,Dokumendi muutmismaérge*;

6) kirjutada muutmismérke vormi iilemisele tavateksti véljale sona ,,Kehtetu®;

7) tditaiilejddnud muutmismaérke véljad vastavalt §le 9, muuta vajadusel ilmumise ja joustumise
andmed, kuid akti kuupdeva ja numbri viljad jietakse tlihjaks. Kui terviktekstil oli
varasemaid dokumendi muutmismaérkeid, siis parempoolse hiireklopsu abil valida
,2Muuda/Eemalda muutmismérge* ja vajutada nupule ,,Eemalda muutmismarge*.

Ndide 18. Kehtetu tervikteksti sisu koos vajalike andmetega tdidetud muutmismdrke lisamise
vormiga.

Krediidiasutuste maksestatistilise aruandluse kehtestamine
Vastu vietud 23.08.2007 nr 10
(BT I 27.01.2012 2012 . 68_5)
jBustumine 01.11.2007

Muudetud jargmiste aktidega

Vastuvétmine Avaldamine Joustumine
Kehtetu RTI 27.01.2012 4 01.05.2012
Muutmismarge A
Kehtetu -
Tavatekst.
v
Akt kuupdev: | | =
Akti number: | |
RT osa: RT |
RT avaldamine kuupaev: [27.01.2012 | @
RT aasta: | |
RT nr: | |
RT artikkel: 4 |
Viide aktile: |12?EI12EI12EIEI-'-1- | Kontrolli URL-
Jeustumine: 11.05.2012 | @
-
Tavatekst
v
Eemalda muutmismarge Salvesta muutmismarge

(4) Oigusakti kehtetuks muutumisel mérgitakse jdustumiskuupéevaks:
1) kehtetuks tunnistava akti voi sétte joustumise kuupéev;
2) miiruse aluseks oleva volitusnormi kehtetuse joustumise kuupiev;
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§ 21. Miiruse kehtetuks méirkimine volitusnormi kehtetuks tunnistamisel

(1) Miiruse kehtetuks muutumisel 1dhtutakse HMS § 93 I6ikest 1, mille kohaselt méérus muutub
kehtetuks volitusnormi kehtetuks tunnistamisega. Margitakse miérus kehtetuks ning tuleb
vastavalt § 20 sétestatud reeglitele koostada ja esitada avaldamiseks viimane terviktekst markega
“kehtetu” .

(2) HMS § 93 1dike 1 nouet ei saa kohaldada tagasiulatuvalt enne HMS joustumist 1. jaanuaril 2002.
Sellisest méérusest mis on kehtivana Riigi Teatajast kittesaadav aga, mille volitusnorm on
kehtetuks tunnistatud, tuleb teavitada akti andjat.

(3) Kui RT-st on kehtiv méérus, mis on antud péarast 2002. a 1. jaanuari ja mille volitusnorm on
kehtetuks tunnistatud, tuleb sellest teavitada akti andjat ja Riigi Teataja véljaandjat, kes parandab
vea akti andja taotlusel RTS § 10 1dike 2 alusel.

(4) Kui seaduses olev volitusnorm, mille alusel maarus on kehtestatud, asendatakse uue sonastusega,
milles volitusnormi sisu ja piirid muutuvad, siis selle alusel antud méérus kehtetuks ei muutu.
Kuna tegemist on voimaliku osalise kehtetusega, ei tohi seda otsustada tervikteksti koostaja.
Sellisel juhul kiisitakse juhiseid akti andjalt.

(5) Kui voetakse vastu uus seadus, mis asendab eelmist ning selles on samuti sees sama sonastuse,
mahu ja ulatusega volitusnorm v3i sama sdnastuse, kuid erineva mahu voi ulatusega volitusnorm,
mirgitakse mddrus kehtetuks ning tuleb esitada viimane terviktekst mirkega “kehtetu”.

(6) Kui midrus on kehtestatud mitme volitusnormi alusel korraga ning iihte v3i mitut neist
muudetakse vdi moni neist tunnistatakse kehtetuks, ei tohi tervikteksti koostaja otsustada
méidruse osalist kehtetust. Sellisel juhul tuleb juhiste saamiseks poorduda akti andja poole.

4. peatiikk
Akti lisade muutmisel vo1 kehtetuks tunnistamisel tervikteksti muutmine

§ 22. Akti lisade muutmine
(1) Lisadesse viiakse muudatusi/tdiendusi sisse sarnaselt akti sisuga vastavalt §dele 13 ja 14.

(2) Lisades lisatakse muutmismaérge lisa pealkirja alla.

(3) PDF-kujul lingist avaneva lisa lisamiseks tuleb:

1) dokumendi struktuuripuus mérgistada hiirega valik ,,Oigusakt* ning

2) aknas element ,,Lubatud lisatavad elemendid* kuvatud valikul ,,Lisa viide* kldpsates tekib aktile
lisa koos sellele elementide lisamise voimalustegas;

3) elemendi lisamisel tekib vaiketekst, millele tervikteksti koostaja ja esitaja lisab lisa numbri
sinise ,,Lisa* kirja taha ning pealkirja teksti ,,Lisa pealkiri“ asemele voi kustutab selle teksti
(lisage enne muutmismérge);

4) PDF-faili lisamiseks mérgistada sinine tekst ,,Lisa“ ning parema hiireklahvi valiku abil valida ,,Lisa
PDF dokument®;

5) Vajutage lisa pealkirja peal paremat hiire kldpsu ning valige rippmeniilist ,Lisa
muutmismarge*.

20



18.06.2014

(4) PDF-vormingus lingist avaneva lisa muutmiseks tuleb:

1) vajutada sinisel lisa numbri tekstil paremat hiireklahvi ja valida ,,Eemalda fail*;

2) lisage uues PDF lisas lisa pdisesse muutmismérge ning salvestage fail. Soovitav oleks PDF
failile panna teistsugune nimi. Faili nime erinevuseks voib olla kasvoi alakriips nimes
(Naiteks: Lisa_1.pdf);

3) lisada kédesoleva juhendi § 22 lg 3 punkti 4 jérgi sinise ,,Lisa* teksti kiilge uus PDF fail.

4) lisada kéesoleva juhendi § 22 lg 3 punkti 5 jirgi ,,Lisa“ pealkirja kiilge uus muutmismérge.
Kui lisa pealkiri on &ra kustutatud, siis vajutage kursoriga lisa sinisele tekstile ning litkuge
parema nooleklahviga sinise teksti 10pust iiks samm edasi ning kirjutage niitid pealkirjaks
mingi sona ja lisage muutmismarge ning siis kustutage see sona dra.

Ndide 19. Lisa, mille sisu on esitatud PDF-failina.

Lisa 3 Vastuvaide maksekasu Kirmenetluses
[RT . 12.07.2012 1 —j6ust. 15.07.2012]

§ 23. Akti lisa tervikuna kehtetuks tunnistamine voi muutumine
Akti Iopus oleva PDF lisa kehtetuks tunnistamisel tuleb eemaldada kehtetuks muutunud lisa PDF
fail vajutades sinisel lisa numbril paremat hiire nuppu ning valida ,,Eemalda fail* ning lisada lisa
pealkirja alla ,,kehtetu* muutmismarge.

Ndide 20. Kehtetud lisad.

Lisa 2
[Kehtetu - RTL 2006, 33, 598 - jdust. 23.04.2006]

5. peatiikk
Akt1 esitamine

§ 24. Tervikteksti esitamine
Terviktekst allkirjastatakse parast koostamist digitaalselt ja esitatakse DVK kaudu Riigi
Teatajale avaldamiseks vastavalt vdljaandja antud esitamise juhisele.

21



	1. peatükk Töökorraldus terviktekstide koostamisel
	§ 1. Tervikteksti ametlikkuse ja autentsuse tagamine
	§ 2. Terviktekstide esitamise üldkord
	§ 3. Esitamisõigused
	§ 4. Töökorraldus
	§ 5. Tervikteksti esitamiskohustuse määramine, esitamistähtajad ja teavitus

	2. peatükk Tervikteksti koostamise reeglid
	§ 6. Tervikteksti koostamise töövahend
	Näide 1. Töökataloogi seadistamine

	§ 7. Tervikteksti koostamine ja esitamine
	Näide 3. Välja jäetava teksti märkimine

	§ 8. Muutmismärge
	§ 9. Muutmismärke lisamine akti päisesse
	§ 10. Jõustumisaja märkimise erisused päisesse lisatavas muutmismärkes
	Näide 11. Tulevikus jõustuva muudatuse muutmismärge

	§ 11. Muutmismärke lisamine akti sisusse
	§ 12. Muutmismärke andmete muutmine ja eemaldamine
	§ 13. Olemasolevate sätete muutmine ja täiendamine
	§ 14. Uute sätete ja elementide lisamine
	§ 15. Normitehnilise märkuse muutmine, täiendamine ja lisamine
	§ 16. Sätete kehtetuks  märkimine
	§ 17. Tervikteksti koostamise erireeglid
	§ 18. Objektide lisamine akti sisse
	§ 19. HTML fragmendi lisamine

	3. peatükk  Kehtetute terviktekstide koostamine ja esitamine
	§ 20. Akti tervikuna kehtetuks tunnistamine või muutumine – üldreeglid
	§ 21. Määruse kehtetuks märkimine volitusnormi kehtetuks tunnistamisel

	4. peatükk Akti lisade muutmisel või kehtetuks tunnistamisel tervikteksti muutmine
	§ 22. Akti lisade muutmine
	§ 23. Akti lisa tervikuna kehtetuks tunnistamine või muutumine

	5. peatükk Akti esitamine
	§ 24. Tervikteksti esitamine


